
TEDARİK TEKLİFİ AÇILIŞI KONTROL LİSTESİ 
İLAN REFERANSI:
	Adım 
	

	Hazırlık oturumu 
	

	1. Başkan, teklif edilen sözleşmenin kapsamını açıklar, ihale dosyasının hazırlanmasından sorumlu kuruluş(lar)ı tanımlar ve ihale dosyasının bir parçası olarak yayınlanan değerlendirme tablosu da dahil olmak üzere ihale usulünün bulunulan tarihe kadarki temel özelliklerini özetler.
	

	2. Tüm teklif zarfları alındıkları sıraya göre numaralandırılmalıdır.
	

	3. Başkan, alınan tüm teklif zarflarının teklif açılış oturumunda mevcut olduğunu doğrular.
	

	Teklif açılış oturumu 
	

	1. Teklif sahiplerinin toplantıya katılan temsilcileri, katılım listesini imzalamalıdır (teklif açılış raporuna ilişik Ek C6).
	

	2. Tüm teklif zarfları başkana verilir. 
	

	3. Başkan ve sekreter, tüm teklif zarflarının kapalı olduğunu ve sağlam durumda olduğunu doğrular.
	

	4. Başkan ve sekreter teklif zarflarını alınış sırasına göre açar. Teklif zarf numarasını her belgenin ön sayfasına işaretlerler. Başkan ve sekreter, tüm asıl belgelerin ilk sayfasına ve asıl mali teklifin tüm sayfalarına paraf atar. Yalnızca son teslim tarihinden önce gönderilen zarflar açılmalıdır.
	

	5. Başkan ve sekreter, her teklif zarfı için,  alınan tekliflerin özetinin aşağıdaki kayıtları doğru şekilde içerdiğini kontrol eder ve bildirir:  
· zarf üzerindeki kayıt numarası,
· teklif sahibinin adı,
· teslim tarihi (son teklif teslim tarihinde elle iletilenler için saat), 
· dış zarfın durumu, 
· teklif sahibinin tedarik sözleşmesine yönelik teklif formu ekleyip eklemediği, 
· toplam mali teklif ve geçerli iskontolar (teklif formundaki ifade biçiminin aynısı), 
· ürünlerin maliyetinin ve bahse konu ürünlerin içsel değeriyle doğrudan ilgili olmayan sair tutarların dökümü,  
· gerekliyse, geçici teminatın verilip verilmediği. 
· daha detaylı değerlendirmeye yönelik olarak, tekliflerin uygunluğuna ilişkin genel karar 
	

	6. Başkan komite üyelerine aşağıdakileri hatırlatır:
İşbu değerlendirmeye dahil olan ve herhangi bir nedenle veya şekilde, doğrudan veya dolaylı, fiili veya olası herhangi bir çıkar uyuşmazlığı durumunda olan katılımcıların tarafımıza bilgi vermesi ve usulden çekilmesi gerekmektedir.   
Teklif sahipleri ve ortaklar ve varsa alt yüklenicilerin biri veya birden fazlası ile, işbu komitenin üyesi olarak görevlerini kısmen yerine getirmesini veya görevlerinin amacını tehlikeye atabilecek ‘ortak çıkarı’ olan kişiler çıkar uyuşmazlığı durumunda sayılır. Ortak çıkar, diğerlerine ek olarak, aile, duygusal yaşam, siyasi veya milli yakınlık ve, iş sözleşmesi gibi, ekonomik çıkarları içeren sebeplerden kaynaklanabilir. 
Herhangi bir kişinin başkana bir çıkar uyuşmazlığı bulunduğunu belirtmesi halinde, başkan, usulden çekilmesini ister. Bu kişiler komiteden ayrıldıktan sonra, başkan aşağıdakileri hatırlatarak devam eder:
İşbu ihale usulünün değerlendirilmesinde yer alan tüm katılımcılar, sağlam ve adil ilerleyişi bozabilecek ve koşullandırabilecek herhangi bir çıkar uyuşmazlığını önlemek için, tarafsızlık ve gizlilik teminatı vermelidir. 
Değerlendirme komitesinin tüm üyeleri ve gözlemciler tarafsızlık ve gizlilik beyanları imzalarlar.
	

	7. Başkan alınan tekliflerin özetini imzalar. 
	

	8. Değerlendirme komitesinin tüm üyeleri teklif açılış raporunu imzalar. 
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