Sözleşme Makamı tarafından doldurulması gereken resmî belge 
TEDARİK SÖZLEŞMESİ BİLDİRİMİ
<Sözleşme başlığı>
<Konum - Alan / bölge ve ülke / ülkeler>
[Yalnızca askıya alma hükmünün söz konusu olması durumunda
Sözleşmenin aşağıdaki kurallara tabi olarak ihale edileceğini unutmayın:
[bir finansman kararının önceden kabul edilmesi ve bir finansman sözleşmesinin önceden akdedilmesi]
[bir finansman kararının önceden kabul edilmesi]
[bir finansman sözleşmesinin önceden akdedilmesi]
Satın alma prosedürünün unsurlarını değiştirmeyen (örneğin, başlangıçta öngörülen bütçenin farklı olması veya uygulamaya ait zaman diliminin, niteliğinin veya koşulunun değişmesi durumunda durum bu şekilde olacaktır). Ön koşul yerine getirilmediği takdirde, sözleşme makamı, adaylara veya teklif sahiplerine herhangi bir tazminat talep etme hakkı vermeksizin ya satın alma sürecini terk eder ya da ihale prosedürünü iptal eder.]
1. Yayınlama referansı
<Karşılık gelen önceki ilgili bilgi notunun yayınlanma referansı> 
2. Prosedür
Açık
3. Program başlığı
<İlgili finansman sözleşmesinde/finansman kararında belirtilen program başlığını belirtiniz>
4. Finansman
<Bütçe sınırı/finansman sözleşmesi/diğer>
5. Sözleşme makamı
Doğrudan idare için [Avrupa Komisyonu tarafından <ortak ülke / ülkeler> adına ve namına temsil edilen Avrupa Birliği] 
Dolaylı idare için [<ortak ülke>]

SÖZLEŞME ŞARTNAMESİ
6. Sözleşmenin tanımı 
<Tavsiye edilen maksimum: 10 satır>
7. Lot adedi ve başlıkları
[Yalnızca bir lot]
[Birden fazla lot ise: (min. =2 maks.=20) < adet> lotlar
Lotlar   Başlıklar:
01 <başlık>
02 <başlık>
<no ve başlık>]
KATILIM KOŞULLARI
8. Uygunluk ve menşe kuralları 
[bookmark: _DV_M201][Birliğin genel bütçesi: CIR'ın geçerli olduğu ihtiyaçlara yönelik olarak: Katılım, Avrupa Birliği Üye Devletlerinin birisinde veya 236/2014 (AB) sayılı Tüzük uyarınca, sözleşmenin finanse edildiği ilgili araç için Birliğin dış eylem araçlarının (CIR) uygulanmasına ilişkin ortak kural ve prosedürleri belirleyen uygun bir ülkede veya bölgede vatandaş olan tüm gerçek kişilerin ve burada etkin bir şekilde kurulmuş olan   tüzel kişilerin (münferit olarak veya teklif sahibi grup – konsorsiyum olarak katılan) katılımına açıktır (ayrıca aşağıdaki 22 sayılı maddeyi inceleyiniz).   Katılım, uluslararası kuruluşlara da açıktır.
[Ürünlerin tahmini hakiki değeri 100.000 Avro üzerinde veya bu değere eşit olduğu takdirde: Bu sözleşme kapsamındaki tüm malzemelerin menşei, bu ülkelerin birisine veya daha fazlasına ait olmalıdır.]
[DCI, ENI, NSCI, PI ve IPA II olması durumunda, lütfen aşağıdaki sorumluluk reddi metnini buraya giriniz
Birleşik Krallık'ın AB'den çekilmesinden sonra, üçüncü ülkelerde [Ürünlerin ve menşei üçüncü ülkeler olan malların tahmini hakiki değeri 100.000 Avro üzerinde veya bu tutara eşit olduğu takdirde] kurulan iktisadi işletmelerin AB satın alma prosedürlerine erişim kurallarının Birleşik Krallık'tan gelen adaylar veya teklif sahipleri için geçerli olacağını lütfen unutmayınız. [Ürünlerin tahmini hakiki değeri 100.000 Avro üzerinde veya bu tutara eşit olduğu takdirde: müzakerelerin sonucuna bağımlı olan ve menşei Birleşik Krallık olan ürünleri teklif eden tüm adaylara veya teklif sahiplerine] Söz konusu erişimin sözleşmenin ihale edilmesi sırasında yürürlükte olan yasal hükümler tarafından sağlanmaması durumunda, Birleşik Krallık'tan gelen adaylar veya teklif sahipleri ve Birleşik Krallık menşeili malları teklif eden adaylar veya teklif sahipleri reddedilebilir ve satın alma prosedürünün dışında tutulabilir].

[Ürünlerin tahmini hakiki değeri (bir bütün olarak ihale usulü prosedüründe veya lotlara bölünmüş ise, her bir lot için) 100.000 Avro altında olduğu takdirde: Bu sözleşme kapsamındaki tüm malzemeler herhangi bir ülke menşeili olabilir.]
[CIR'ın geçerli olmadığı ihtiyaçlara yönelik olarak Birliğin genel bütçesi: örn., IPA I için), Katılım; bireysel olarak tüm yasal kişiler tarafından veya bir Avrupa Birliği Üye Devletleri arasında yer geçerli bir şekilde yer alan isteklilerden oluşan bir grup (konsorsiyum) tarafından Sözleşmenin finanse edileceği (bkz. aşağıdaki 22 no'lu madde) program kapsamında geçerli olan spesifik belgelerce yetkilendirilen ve/veya bu belgelerin kapsamında yer alan bölgelerde veya ülkelerde gerçekleştirilebilir. Bu sözleşme kapsamında tedarik edilen tüm malların menşei, bu ülkelerin birisine veya daha fazlasına ait olmalıdır. Katılım, uluslararası kuruluşlara da açıktır. Gerçek kişilerin katılımı, doğrudan sözleşmenin finanse edildiği program için geçerli olan özel araçlarla/resmi belgelerle yönetilir].
[10. AKF/11. AKF: Teklif verme sürecine katılım, Avrupa Birliği Üye Devletlerinden birinde, AKP Devletlerinde veya sözleşmenin finanse edildiği AKP-AT Ortaklık Anlaşması tarafından yetkili kılınan bir ülke veya bölgede kurulan tüzel kişilere (münferit olarak veya teklif sahibi grup – konsorsiyum olarak katılan) ve gerçek kişilere eşit şartlarda açıktır (ayrıca aşağıdaki 22 sayılı maddeyi inceleyiniz).   Katılım, uluslararası kuruluşlara da açıktır. Bu sözleşme kapsamında tedarik edilen tüm malların menşei, bu ülkelere ait olmalıdır. 
[Ürünlerin tahmini hakiki değeri 100.000 Avro üzerinde veya bu değere eşit olduğu takdirde: Bu sözleşme kapsamındaki tüm malzemelerin menşei, bu ülkelerin birisine veya daha fazlasına ait olmalıdır.]
[11. EDF: 
Birleşik Krallık'ın AB'den çekilmesinden sonra, üçüncü ülkelerde [Ürünlerin ve menşei üçüncü ülkeler olan malların tahmini hakiki değeri 100.000 Avro üzerinde veya bu tutara eşit olduğu takdirde] kurulan ekonomik aktörlerin AB satın alma prosedürlerine erişim kurallarının Birleşik Krallık'tan gelen adaylar veya teklif sahipleri için geçerli olacağını lütfen unutmayınız. [Ürünlerin tahmini hakiki değeri 100.000 Avro üzerinde veya bu tutara eşit olduğu takdirde: müzakerelerin sonucuna bağımlı olan ve menşei Birleşik Krallık olan ürünleri teklif eden tüm adaylara veya teklif sahiplerine] Söz konusu erişimin sözleşmenin ihale edilmesi sırasında yürürlükte olan yasal hükümler tarafından sağlanmaması durumunda, Birleşik Krallık'tan gelen adaylar veya teklif sahipleri ve Birleşik Krallık menşeili malları teklif eden adaylar veya teklif sahipleri reddedilebilir ve satın alma prosedürünün dışında tutulabilir].

[Ürünlerin tahmini hakiki değeri (bir bütün olarak ihale usulü prosedüründe veya lotlara bölünmüş ise, her bir lot için) 100.000 Avro altında olduğu takdirde: Bu sözleşme kapsamındaki tüm malzemeler herhangi bir ülke menşeili olabilir.]
[Diğer, farklı uygunluk kuralları geçerli olabilir): <…>] 
9. Kapsam dışı tutma gerekçeleri
Teklif sahiplerinin, uygulama kılavuzu Bölüm 2.6.10.1'de listelenen durumların içinde olmadığı ölçüde, tedarik sözleşmesine yönelik teklif formunda yer alan imzalı bir beyanı sunmaları gerekmektedir. 
İhale kararının verildiği anda AB kısıtlayıcı tedbirler listeleri kapsamına dahil edilen isteklilere sözleşme ihale edilmez (bkz. PRAG Bölüm 2.4). 
10. Teklif sayısı
[Lot sayısının birden fazla olduğu durumda, teklif sahibine ihale edilebilecek lot sayısında herhangi bir kısıtlama yapılamaz.
Adaylar yalnızca bir lot, birden fazla lot veya tüm lotlar için başvuruda bulunabilirler, ancak lot başına yalnızca bir başvuru yapılabilir. Bir lotun kısımlarına ait teklifler dikkate alınmayacaktır. İstekliler, ihale dosyasında gerekli olan malzemeler için tekliflerine ek olarak değişiklik çözümü içeren bir teklif veremezler.
İhaleler lot bazında verilecek olup, her bir lot ayrı bir sözleşme teşkil edecektir.] Herhangi bir teklif sahibi birden fazla lot için teklifinin kabul edilmesi durumunda iskonto yapacağını teklifinde belirtebilir. 
11. Geçici teminat
[Teklif sahipleri tekliflerini ibraz ederken < tutar, sözleşme için mevcut olan bütçenin %1 -%2'si aralığında olmalıdır; gerekli olan hallerde lotları ayrıca belirtiniz> tutarında geçici teminat temin etmelidir. Bu teminat, ihale prosedürü tamamlandıktan sonra başarısız olan teklif sahiplerine ve sözleşmenin tüm taraflarca imzalanmasıyla başarılı teklif sahiplerine iade edilecektir. Teklif sahibinin teklifinde belirtilen tüm yükümlülükleri yerine getirmemesi halinde bu teminatın ödenmesi talep edilecektir.]
VEYA [Hiçbir teminata gerek duyulmamaktadır]
12. Kesin teminat
[Başarılı teklif sahibinden, sözleşmenin imzalanması sırasında sözleşme bedelinin <%5 ila %10 arasında bir yüzde girin> oranında bir kesin teminat vermesi talep edilecektir. Bu teminatın, sözleşme makamı tarafından imzalanan sözleşmenin teklif sahibi tarafından teslim alınması itibariyle en geç 30 gün içinde karşı tarafça imzalı sözleşmenin iadesi ile birlikte sağlanması gerekmektedir. Seçilen teklif sahibinin bu süre içinde bu şekilde bir teminat vermemesi halinde, sözleşme hükümsüz ve geçersiz sayılır ve yeni bir sözleşme hazırlanarak bir sonraki uygun fiyatlı teklifi sunan teklif sahibine gönderilebilir.]
VEYA [150.000 Avro ve altındaki bedele sahip sözleşmeler için, sözleşme makamı, sözleşmenin türü ve değeri gibi nesnel kriterlere dayanmak suretiyle, bu şekildeki bir teminatı talep edip etmemeye karar verebilir: Kesin teminata gerek duyulmamaktadır]
13. Bilgilendirme toplantısı ve/veya saha ziyareti
[Bilgilendirme toplantısı planlanmamıştır]
VEYA [[Zorunlu] [İsteğe bağlı] bilgi [toplantısı] [ve] [veya] [saha ziyareti] <katılımın onaylanması için tarih, yer ve iletişim bilgileri belirtilmelidir>] yapılacaktır.
14. Teklifin geçerliği
Teklifler, son teklif verme tarihinden itibaren 90 gün süreyle geçerli olmalıdır. İstisnai koşullarda sözleşme makamı, geçerlilik süresi sona ermeden önce, teklif sahiplerinin tekliflerin geçerliliğini belirli bir süre için uzatmasını talep edebilir (teklif sahiplerine yönelik talimatlar için bkz. paragraf 8.2).
15. Görevlerin uygulanma süresi
<Sözleşmenin imzalanması itibariyle veya diğer alternatif tarih itibariyle geçici kabule kadar geçen süreyi gün olarak belirtiniz>

SEÇİLME VE SÖZLEŞMENİN İHALE EDİLMESİ ÖLÇÜTLERİ
16. Seçilme ölçütleri 
Seçilme ölçütleri açık olmalı ve ayrımcı olmamalıdır ve sözleşmenin kapsamının dışına çıkmamalıdır. Mali kapasiteye yönelik referans süresi, hesapların kapatıldığı son 3 yılı aşamaz. Mesleki ve teknik kapasitelere yönelik referans süresi, teklifin ibraz tarihinden itibaren son 3 yılı aşamaz. Ancak, yeterli düzeyde rekabet sağlamak için gerekli olan hallerde, sözleşme makamı, 3 yıldan daha önce teslim edilmiş olan malzemelere ilişkin kanıtların dikkate alınacağını belirtebilir. Aşağıda seçilen ölçütlerin, ihale formunda teklif sahibinden talep edilen verilere karşılık geldiği dikkate alınmalıdır. Buna ilaveten, teklif sahibinin ilgili seçilme ölçütlerini kanıtlamak için belgeye dayalı kanıt sunabileceğini lütfen doğrulayınız. Uygulama kılavuzu Bölüm 2.6.11'i inceleyiniz. Projeye uygun olduğu takdirde ve eşit muamele ilkesine tabi olarak, gerçek kişiler için ayrı ölçütler talep edilebilir. 
Aşağıdaki seçilme ölçütleri teklif sahiplerine uygulanacaktır. Bir konsorsiyum tarafından teklif sunulması durumunda, bu seçilme ölçütleri, aksi belirtilmediği sürece bir bütün olarak konsorsiyuma uygulanacaktır. Alt yüklenici sıfatını taşıdıkları takdirde gerçek kişilere ve tek üyeli firmalara seçilme ölçütleri uygulanmayacaktır:
1) Teklif sahibinin ekonomik ve mali kapasitesi (diğerlerinin yanı sıra tedarik sözleşmesi ihale formunun 3. maddesine dayanmak suretiyle). Teklif sahibinin kamu kurumu olması durumunda eşdeğer bilgiler temin edilmelidir. Dikkate alınacak referans süresi, hesapların kapatıldığı son üç mali yıl olacaktır.
[Lot bulunmayan sözleşme veya her bir lot için farklı minimum kapasite seviyelerinin düzenlenmediği lotlara bölünmüş sözleşmelerin olması durumunda: 
Her telif sahibine yönelik seçilme ölçütleri aşağıdaki gibidir:]
[Her bir lot için farklı minimum kapasite seviyelerinin düzenlendiği lotlara bölünmüş sözleşmelerin olması durumunda: Lot n°… (örneğin Lot 1) 
Lot n°… (örneğin lot 1) için teklif sahiplerine yönelik seçilme ölçütleri aşağıdaki gibidir:]
Bu ölçütün amacı, teklif sahibinin (diğer bir deyişle, ihalenin konsorsiyum kaynaklı olması durumunda, bir bütün olarak konsorsiyumun) aşağıdakileri gerçekleştirip gerçekleştirmeyeceğini belirlemektir :
-	Sözleşmenin kendisine ihale edilmesi durumunda, ekonomik olarak sözleşme makamına bağımlı olup olmayacağı; ve
-	önerilen sözleşmeyi yerine getirmek için yeterli mali istikrara sahip olup olmadığı.
Tüzel kişiler için mali ölçütlere örnekler:
· Teklif sahibinin ortalama yıllık cirosu, sözleşmenin yıllık azami bütçesini aşmalıdır (ihale dosyasında usule uygun olarak gerekçelendirilmiş durumlar haricinde, talep edilen asgari yıllık ciro, tahmini yıllık sözleşme değerinin 2 katını geçemez); ve
· Hesapların kapatıldığı son yıldaki cari oran (dönen varlıklar/cari borçlar) en az 1 olmalıdır. Konsorsiyum olması durumunda, bu ölçüt her üye tarafından yerine getirilmelidir.
Tüzel kişiler için ölçütler: 
1-< referans ölçütü>
2-< referans ölçütü>
< vb.>
Gerçek kişiler için mali ölçütlere örnekler:
· teklif sahibinin mevcut mali kaynakları, sözleşmenin yıllık azami bütçesini aşmalıdır ve
· yılın başındaki ve yılsonundaki hesap borçları dikkate alındığında teklif sahibinin mali durumunda açık olmamalıdır 
Gerçek kişiler için ölçütler: 
1-< referans ölçütü>
2-< referans ölçütü>
< vb.>
2)	Teklif sahibinin mesleki kapasitesi (diğerlerinin yanı sıra tedarik sözleşmesi ihale formunun 4. ve 5. maddesine dayanmak suretiyle). Dikkate alınacak referans süresi, teklifin sunulacağı son tarih öncesindeki son üç yıl olacaktır.
Bu ölçütün amacı, teklif sahibinin (diğer bir deyişle, ihalenin konsorsiyum kaynaklı olması durumunda, bir bütün olarak konsorsiyumun) ) önerilen sözleşmeyi idare edebilmek için yeterli mevcut personel kaynaklarına ve uzmanlığa sahip olup olmadığını incelemektir.
Tüzel kişiler için mesleki ölçütlere örnekler:
· bu sözleşmeye uygun mesleki sertifikaya sahiptir, örneğin <belirtiniz>;
· en azından <bu sözleşme için gerekli olan uzmanlık sayısıyla ilgili adedi giriniz> personel hali hazırda bu sözleşmeyle ilgili alanlarda teklif sahibi için çalışmaktadır; ve
Tüzel kişiler için ölçütler: 
1-< referans ölçütü>
2-< referans ölçütü>
< vb.>
Gerçek kişiler için mesleki ölçütlere örnekler:
· bu sözleşmeye uygun mesleki sertifikaya sahiptir, örneğin <belirtiniz>;
· son 3 yıldan bu yana/son 3 yıl içinde <yönetici/takım lideri olarak> <bu sözleşme için gerekli olan uzmanlık sayısıyla ilgili adedi giriniz> işbirliği yapan kişiyle bu sözleşmeyle ilgili alanlarda çalışmıştır.
Gerçek kişiler için ölçütler: 
1-< referans ölçütü>
2-< referans ölçütü>
< vb.>
3)	Teklif sahibinin teknik kapasitesi (diğerlerinin yanı sıra tedarik sözleşmesi ihale formunun 5. ve 6. maddesine dayanmak suretiyle). Dikkate alınacak referans süresi, teklifin sunulacağı son tarih öncesindeki son [üç yıl] olacaktır.
Bu ölçütün amacı, teklif sahibinin (diğer bir deyişle, ihalenin konsorsiyum kaynaklı olması durumunda, bir bütün olarak konsorsiyumun) ) önerilen sözleşmeyi idare edebilmek için yeterli uzmanlığa ve deneyime sahip olup olmadığını incelemektir.
Tüzel ve gerçek kişiler için teknik ölçütlere örnekler:
· Teklif sahibi malzemeleri en az <adet giriniz> sözleşme kapsamında asgari Avroluk <bütçeyi belirtiniz> bütçeyle <tarihleri belirtiniz> arasındaki üç yıllık süre boyunca uygulanan <alanları belirtiniz> alanlarda tedarik etmiştir.
Bu, teklif sahibinin atıfta bulunduğu sözleşmenin belirtilen süre içinde herhangi bir zamanda başlatılmış veya tamamlanmış olabileceği anlamına gelir, ancak bu sözleşmenin bu süre içinde başlatılması ve tamamlanması veya tüm dönem boyunca uygulanması gerekmez. Teklif sahiplerinin referans süresi içinde tamamlanan projelere (daha önce başlanmış olmasına rağmen) ya da henüz tamamlanmamış projelere atıfta bulunmalarına izin verilmektedir. İlk durumda, uygun performans kanıtı (sözleşmeyi ihale eden kuruluşun beyanı veya sertifikası, nihai kabul) sağlandığı takdirde, proje bir bütün olarak değerlendirilir. Hali hazırda devam eden projeler olması durumunda, yalnızca referans süresi içerisinde tatmin edici şekilde tamamlanan kısım dikkate alınacaktır. Bu kısım, bedeli detaylandıran belgeli kanıtlarla (tamamlanan projelere benzer şekilde) desteklenmelidir.
Tüzel kişiler için ölçütler: 
1-< referans ölçütü>
2-< referans ölçütü>
< vb.>
Gerçek kişiler için ölçütler: 
1-< referans ölçütü>
2-< referans ölçütü>
< vb.>
[Her bir lot için farklı minimum kapasite seviyelerinin düzenlendiği lotlara bölünmüş sözleşmelerin olması durumunda: Lot n°… (örneğin Lot 2) 
Lot n°… (örneğin lot 2) için teklif sahiplerine yönelik seçilme ölçütleri aşağıdaki gibidir:] Yukarıda belirtilenin aynısı
Adayın ekonomik ve mali kapasitesi (yukarıda ayrıntılı olarak açıklandığı üzere):  ….]
Adayın mesleki kapasitesi (yukarıda ayrıntılı olarak açıklandığı üzere):  ….]
Adayın teknik kapasitesi (yukarıda ayrıntılı olarak açıklandığı üzere):  ….]
[Aynı teklif sahibine ihale edilen birden fazla lot durumu için ilave kapasite seviyelerinin eklendiği lotlara bölünmüş sözleşmelerin olması durumunda: örneğin 
<Teklif sahibinin (örneğin hem lot n°1 ve lot n°2..., ...'ye) başvurması durumunda, teklif sahibinin aşağıdaki seçilme ölçütlerine uyması gerekmektedir:
Adayın ekonomik ve mali kapasitesi (yukarıda ayrıntılı olarak açıklandığı üzere):  ….
Adayın mesleki kapasitesi (yukarıda ayrıntılı olarak açıklandığı üzere):  ….]
Adayın teknik kapasitesi (yukarıda ayrıntılı olarak açıklandığı üzere):  ….]
Kapasite sağlayıcı kuruluşlar 
Bir iktisadi işletmeci, uygun olan durumlarda ve belirli bir sözleşme için, kendisiyle olan bağlantıların yasal niteliğine bakılmaksızın diğer kuruluşların kapasitelerine güvenebilir. Teklif sahibinin diğer kuruluşlara güvenmesi durumunda, sözleşmenin ifası için gerekli olacak kaynakların kendi tasarrufunda bulunacağına dair söz konusu kuruluşlarla ilgili taahhütte bulunarak sözleşmenin ifası için gerekli olacak kaynakların kendi tasarrufunda bulunacağını sözleşme makamına kanıtlamalıdır. Söz konusu kuruluşların, örneğin iktisadi işletmecinin ana şirketinin iktisadi işletmecinin bağımlı olduğu aynı uygunluk kurallarını ve bilhassa tabiiyetle ilgili kuralları gözetmeleri ve iktisadi işletmecinin dayandığı seçim kriterlerine mutlak suretle uymaları gerekmektedir. Ayrıca, ilgili seçilme ölçütü için bu üçüncü kuruluşa ait veriler ayrı bir belge olarak ihaleye dahil edilmelidir. İhale makamı tarafından talep edildiğinde kapasite kanıtının da sunulması gerekecektir. 
Teknik ve mesleki ölçütlerle ilgili olarak, bir teklif sahibi yalnızca diğer kuruluşların kapasitesine güvenecek olup, bu durumda söz konusu kuruluşlar bahsi geçen kapasitelerin gerekli olduğu görevleri yürütecektir.
Ekonomik ve mali ölçütlerle ilgili olarak, teklif sahibinin dayandığı kapasiteye sahip kuruluşlar, sözleşmenin ifası için müştereken ve müteselsilen sorumlu olur.
[İsteğe bağlı: Kritik görevler
Sözleşme makamı, aşağıdaki kritik görevlerin doğrudan teklif sahibinin kendisi tarafından veya teklifin bir ortak girişim/konsorsiyum tarafından sunulduğu durumlarda, bunların katılımcı üyelerinden biri tarafından yerine getirilmesini talep etmektedir:…. (tanımlanacaktır)]
17. İhalenin verilmesi kriterleri
Fiyat (veya uygun olduğu takdirde, önceden onay alınması sonrasında, kalite ve fiyatın bileşimi olan en iyi fiyat-kalite oranı)
İHALEYE GİRİŞ
18. İhale dosyası nasıl alınır?
İhale dosyasına aşağıdaki İnternet adresi üzerinden ulaşılabilir: https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome. İhale dosyası ayrıca sözleşme makamından da temin edilebilir. Tekliflerin ihale dosyasında yer alan ve formatına ve talimatlarına kesinlikle uyulması gereken bir tedarik sözleşmesi kapsamındaki standart teklif formu kullanılarak sunulması gerekmektedir.
İhale ile ilgili soruları olan teklif sahipleri, bunları, madde 19'da belirtilen tekliflerin sunumuna ait son teslim tarihinden en geç 21 gün öncesinde yazılı olarak <ilgili e-posta ve posta adreslerini giriniz> (madde 1'de gösterilen yayınlanma referansı belirtilerek) göndermelidir. Sözleşme makamı, tekliflerin son teslim tarihinden en geç 11 gün önce tüm teklif sahiplerinin sorularını yanıtlamalıdır. Nihai aydınlatıcı açıklamalar veya ihale dosyasındaki küçük değişiklikler, son teslim tarihinden en geç 11 gün önce https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome adresindeki Uluslararası İşbirliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğünün internet sitesinde yayınlanacaktır.
19. Tekliflerin verilmesi için son tarih
Teklif sahibinin dikkati, tekliflerin gönderilmesi için iki farklı sistem olduğu gerçeğine çekilmektedir: bir tanesi posta veya özel posta hizmeti yoluyla, diğeri ise elden teslim şeklinde.
İlk durumda, teklifin posta mührü veya ödeme makbuzu ile kanıtlanacak şekilde, sunma tarihi ve saat sınırından önce gönderilmesi gerektedir, [footnoteRef:1]ancak ikinci durumda, teklifin teslimi sırasında verilen alındı onayı tebliğ şerhi olarak varsayılacaktır. [1: Posta mührünün okunamaması durumunda iadeli taahhütlü posta kullanılması tavsiye edilir.] 

<Belirtilecek saat ve tarih - bu sözleşme bildiriminin yayınlandığı tarih itibariyle en az 60 takvim günü sonrasına (yerel teklifler için 30 gün) denk gelen iş günü olmalıdır (örn., [tarih] tarihinde Orta Avrupa Saati, 10:00)>
Bu son teslim tarihinden sonra sözleşme makamına sunulan hiçbir bir teklif dikkate alınmayacaktır.
Zamanında sunulan ancak varışı geç olan tekliflerin kabul edilmesinin değerlendirme prosedürünü kayda değer ölçüde geciktirecek olması veya alınan ve bildirilen kararları tehlikeye atacak olması durumunda, sözleşme makamı, posta hizmetine zamanında verilen ve teslim alınan herhangi bir teklifi idari verimlilik nedeniyle ve değerlendirme raporunun yürürlük tarihinden sonra sözleşme makamının kontrolü dışında meydana gelecek herhangi bir sebepten ötürü reddedebilir.
	Teklifler nasıl sunulabilir?
Teklifler, kapalı ve mühürlü bir zarf içinde, yalnızca sözleşme makamının dikkatine ve İngilizce olarak sunulmalıdır:
· Ya posta yoluyla ya da kurye hizmetiyle, ki bu durumda, iletinin kanıtı posta mührü ya da ödeme makbuzunun tarihi olacaktır:
dolaylı idare için
<İrtibat kurulacak kişinin adı
Sözleşme makamının adresi>

VEYA doğrudan idare için
<Avrupa Komisyonu Adresi>

· VEYA imzalı ve tarih atılmış bir alındı makbuzu karşılığında katılımcı tarafından bizzat veya bir temsilci tarafından sözleşme makamının tesisine doğrudan elden teslim, ki bu durumda, iletinin kanıtı alındı makbuzu olacaktır:  
dolaylı idare için
<İletişim kurulacak kişinin adı ve telefon numarası
Açılış saatleri belirtilmek suretiyle sözleşme makamının adresi>

VEYA doğrudan idare için
<İrtibat kurulacak kişinin adı ve telefon numarası
Açılış saatleri belirtilmek suretiyle Avrupa Komisyonu adresi>
Sözleşme başlığı ve yayın referansı (bkz. yukarıdaki madde 1), teklifin bulunduğu zarf üzerinde açıkça belirtilmeli ve sözleşme makamıyla sonradan yapılacak tüm yazışmalarda her zaman belirtilmelidir.
Başka yollarla sunulan teklifler değerlendirmeye alınmayacaktır.
Teklifi sunarak, adaylar sürece yönelik sonuçların elektronik ortamda kendisine bildirileceğini kabul etmektedir. Söz konusu bildirim, sözleşme makamının bildirimi teklifte belirtilen elektronik adrese gönderdiği tarihte alınmış olarak sayılır.

20. İhale açılışı oturumu
<İhale açılış oturumunun tarihi ve yeri>
Açılış oturumu, tekliflerin son teslim tarihinden en az bir hafta sonra gerçekleştirilmelidir. 
Açılış oturumunun yapıldığı tarihte bazı tekliflerin sözleşme makamına teslim edilmemesi, ancak ilgili temsilcilerin tekliflerin zamanında gönderildiğine dair kanıt gösterebilmesi durumunda, sözleşme makamı bu kişilerin ilk açılış oturumuna katılmalarına izin verecek olup, teklif sahiplerinin tüm temsilcilerine ikinci bir açılış oturumu düzenleneceğini bildirecektir.
21. Prosedürün dili
Bu ihale prosedürü ve sözleşmeye ilişkin tüm yazışmalar İngilizce dilinde olmalıdır. 
22. Yasal dayanak[footnoteRef:2] [2: Lütfen katılım kuralları üzerinde etkisi olabilecek herhangi bir özel durumu belirtiniz (coğrafi, tematik veya uzun/kısa vadeli gibi).] 

[Birliğin genel bütçesi: CIR'ın geçerli olduğu ihtiyaçlara yönelik olarak: Harici eylem finansmanına yönelik Birlik araçlarının uygulanmasına ilişkin ortak kural ve usulleri ortaya koyan Avrupa Parlamentosu ve Konseyinin 11 Mart 2014 tarihli ve 236/2014 (AB) sayılı tüzüğü ve <mevcut sözleşmenin finance edileceği düzenlemeye veya diğer resmi belgeye burada atıfta bulununuz (örn., DCI, ENPI, ENI, Ifs)> uygulama kılavuzu için lütfen Ek A2’yi inceleyiniz.]
[Birliğin genel bütçesi: CIR'ın geçerli olmadığı ihtiyaçlara yönelik olarak (örn., IPA I için):  Bu sözleşmenin finanse edileceği düzenleme veya diğer araç - Uygulama kılavuzu Ek A2'yi inceleyiniz]
[AKF: 23 Haziran 2000 tarihinde Cotonou'da imzalanan ve 25 Haziran 2005'te Lüksemburg'da ve 22 Haziran 2010'da Ouagadougou'da tadil edildiği şekliyle bir tarafta Afrika Karayip ve Pasifik Devletleri grubu üyeleri ile diğer tarafta Avrupa Topluluğu ve Üye Devletleri arasındaki Ortaklık Anlaşmasına Ek IV. AKP-AB Bakanlar Kurulunun 20 Haziran 2014 tarihli 1/2014 sayılı Kararı ile revize edilmiş olan Ek IV'e atıfta bulunulmaktadır.]
23. İlave bilgi
Teklif sahibi tarafından standart teklif formunda bildirilecek mali veriler [AVRO] [<ulusal para birimi ISO kodu> aşağıdaki hallerde yalnızca dolaylı idare için söz konusudur: (i) hukuki veya yerel sınırlamaların ulusal para birimi kullanımını istisnai bir şekilde gerekli kılması; (ii) ihtiyaç duyulduğu takdirde, program tahmininin peşin para bileşeni kapsamındaki sözleşmeler için] cinsinden ifade edilmelidir.  Uygulanabilen hallerde bir adayın başlangıçta farklı bir para biriminde ifade edilen tutarlara atıfta bulunduğu durumda, [AVRO] [<ulusal para birimi ISO kodu> aşağıdaki hallerde yalnızca dolaylı idare için söz konusudur: (i) hukuki veya yerel sınırlamaların ulusal para birimi kullanımını istisnai bir şekilde gerekli kılması; (ii) ihtiyaç duyulduğu takdirde, program tahmininin peşin para bileşeni kapsamındaki sözleşmeler için] para birimine dönüştürme, aşağıdaki adreste bulunan InforEuro döviz kuruna [mevcut sözleşme bildiriminin yayınlandığı ay ve yıla denk gelen veya başvuruların son teslim tarihine denk gelen ay ve yıl olabilecek <AY ve YILDAKİ> geçerli InforEuro döviz kuruna] göre yapılacaktır: http://ec.europa.eu/budget/graphs/inforeuro.html.

<Uygun olan şekilde>
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