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Teklif isteme çağrılarının yayınlanması 
Bu kılavuz ilkeler, Avrupa Birliği’nin dış yardım programlarını yöneten sözleşme makamı için hazırlanmıştır. İhale sözleşmelerinin yayınlanmasına ilişkin usuller hakkında uygulama bilgileri içermektedir. 
Doğrudan yönetimde teklif verme çağrılarının (hibeler) yayınlanması için lütfen şu iki çevrimiçi aracın web sayfasına bakınız: PADOR[footnoteRef:1] ve PROSPECT[footnoteRef:2]. Teklif verme çağrıları, yalnızca Uluslararası İş birliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğü web sitesinde yayınlanır; yerel teklif çağrıları ise yalnızca yerel olarak yayınlanır.  [1:  http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/index_en.htm ]  [2:  http://ec.europa.eu/europeaid/funding/prospect_en ] 

Lütfen hibe faydalanıcıları tarafından verilen ihale sözleşmelerinin ne AB Resmî Gazetesinde ne de Uluslararası İş birliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğü web sitesinde yayınlanmadığını göz önünde bulundurunuz. Aynı durum, PAGODA kapsamındaki Uluslararası örgütlerce verilen hibe ve sözleşmeler ile program bütçesi tahminlerinin küçük kasa hesabıyla finanse edilen sözleşmeler için de geçerlidir. 
Kurallar
· Uygulama kılavuzu, hizmetler için 2.10.3 ve 3.4.1 sayılı Kesimler; tedarik malzemeleri için 4.3.1 ve 4.3.11.4 sayılı Kesimler ve işler için de 5.3.1 ve 5.3.11.4 sayılı Kesimlere uyum sağlayacak olan kuralları belirler. 
· Yayın kuralları, usulün türüne ve yayınlanacak olan dokümana bağlıdır. 
· Bir doküman çeşitli ortamlarda yayınlandığı zaman söz konusu yayın eş zamanlı olarak gerçekleşmeli ve dokümanın içeriği, çeşitli ortamlarda aynı olmalıdır. 
Usulün türüne bağlı olan yayın kuralları:
· Uluslararası teklif isteme çağrıları, Avrupa Birliği Resmî Gazetesi S Serisinde ve on Uluslararası İş birliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğü web sitesinde  yayınlanmak zorundadır. 
· Yerel teklif isteme çağrıları ise faydalanıcının Resmî Gazetesinde veya diğer eşdeğer ortamlarda yayınlanmalıdır ve ihale ilanı, Uluslararası İş birliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğü web sitesinde yayınlanmalıdır. 
· İhalede yapılan değişiklikler: bir ihaleye ilişkin değişiklik ilanı yayınlamak gerekli olduğu zaman söz konusu ilan, değişikliğe uğramış sözleşmenin verilme usulüne bakılmaksızın hem Avrupa Birliği’nin Resmî Gazetesinde hem de Uluslararası İş birliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğü web sitesinde yayınlanmalıdır.  


Doküman türüne bağlı olarak yayınlama kuralları:
· Uluslararası ihaleler için teklif istenecekse aşağıdaki dokümanlar Avrupa Birliği Resmî Gazetesinde yayınlanır: 
· Ön bilgilendirme ilanı 
· İhale ilanı 
· Düzeltme 
· İhale değişiklik ilanı
· İhale sonucu duyurusu 
· Fesih ilanı
· Aşağıda belirtilenler yalnızca Uluslararası İş birliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğü web sitesinde yayınlanır: 
· Yerel ihale tekliflerine ilişkin tüm ilanlar
· Uluslararası ihalelere teklif isteme çağrıları için: 
· Teklif dosyaları (hizmet sözleşmesiyse yalnızca ilk aşamada)
· Açıklamalar (hizmet sözleşmesiyse yalnızca ilk aşamada)
· Dokümanlarda yapılan düzeltmeler (hizmet sözleşmesiyse yalnızca ilk aşamada)
· Son listeler 
· Sözleşme tutarı, uluslararası eşiklerin üstünde olduğu zaman uluslararası ihaleler dışındaki alım usullerine ilişkin ihale sonucu duyuruları 
Formlar 
Yayın için kullanılacak tüm formlar PRAG eklerinde bulunabilir:
· Uluslararası ihalelere teklif isteme çağrıları
· Ön bilgilendirme ilanı
· İhale ilanı 
· İhale sonucu duyurusu 
· İhale değişikliği ilanı
· Fesih bildirimi
· Son liste ilanı
· Teklif dosyası, teknik şartnameler ve teklif dosyasının diğer ekleri (planlar vb.)
· Yalnızca tedarik ve iş sözleşmeleri için 
· Tedarik malzemeleri  
· İşler (tüm D4 dokümanlar)
· Yukarıda sıralanan dokümanlarda yapılan 




Yayınlama 
· Avrupa Birliği TED Resmî Gazetesinde Yayınlama
EuropeAid, halen ilanların Resmî Gazetede yayınlanmasında merkezileşmiş bir usul kullanmaktadır. 2016 yılında bu usulün yerine, Avrupa Birliği Yayınlar Ofisi (OP) tarafından yönetilen kurumsal e-Notices ve e-Tendering araçlarını kullanan merkezi olmayan bir usulün gelmesi beklenmektedir. 

Yayınlanacak olan dokümanlar, yayın için OP’ye başvurma yetkisi olan EuropeAid’in işlevsel posta kutularına gönderilmelidir. 
· Uluslararası İş birliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğü web sitesinde yayınlanma
· Yerel ihaleler için teklif isteme çağrılarına isteklerine ilişkin tüm dokümanların yayınlanmasından Delegasyonlar sorumlu olup bu dokümanlar şu anda EuropeAid’in yayın modülü (CRIS Teklif İsteme Çağrıları) üzerinden ve ilgili iç CRIS Kılavuzuna göre doğrudan yayınlanmaktadır. 
· İşlevsel posta kutuları: 
· DEVCO ALASIPUB - EuropeAid-ALASIPUB@ec.europa.eu
DCI (Kalkınma İş birliği Aracı)-ASYA ve DCI-LATİN AMERİKA 
· DEVCO ACPPUB - EuropeAid-ACPPUB@ec.europa.eu
AKF, DCI-AFS ve DCI-SUCRE
· DEVCO NEIGHBOURPUB - EuropeAid-NEIGHBOURPUB@ec.europa.eu
DCI-MED, ENPI ve NÜKLEER GÜVENLİĞİ 
· DEVCO IPAPUB - EuropeAid-IPAPUB@ec.europa.eu
Katılım Öncesi Yardım Aracı 
· DEVCO THEMAPUB - EuropeAid-THEMAPUB@ec.europa.eu
DCI-TEMATİK, ODGP, İNSAN HAKLARI ve İstikrar Aracı 
Zaman sınırları 
· Yayın için ihtiyaç duyulan zaman:
RG’de yayınlanması gereken ilanlar için
· Ön bilgilendirme ilanı, ihale ilanı, ihale değişiklik ilanı ve ihale sonucu duyurusunun yayınlanması için 15 gün. 
· Fesih bildirimi veya düzeltmelerin yayınlanması için 10 gün. 
Resmî Gazete, Pazar günleri, Pazartesi günleri ve bazı resmî tatiller hariç her gün yayınlanır. RG’nin, ilanların yayınlandığı S eki, elektronik olarak mevcuttur: bu eke TED (Tenders Electronic Daily/Günlük Elektronik İhaleler) denmekte olup şu adresten ulaşılabilir: http://ted.europa.eu/.

Sadece Uluslararası İş birliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğü web sitesinde yayınlanan ilanlar için 
· 2 gün 
İSTİSNA 
Tekliflerin sunulması ve/veya ihaleye açılması için son tarihte (sürenin kısaltılması veya uzatılması şeklinde) bir değişiklikle ilgili olarak veyahut da ihale ilanına ilişkin başka bir ibare ya da unsurla ilgili olarak bir ihale ilanında bir düzeltme yayınlanacaksa, ihale ilanında yer alan aynı unsurlarla ilgili olarak teklif dosyasına yapılan düzeltmenin, yalnızca Uluslararası İşbirliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğü web sitesinde yayınlanması gerekir ancak ihale ilanında yapılan düzeltmeyle aynı tarihte olması şarttır. 
· Tekliflerin sunulması için son tarihe bağlı zaman sınırları:

Hizmet sözleşmeleri için: Düzeltme ve açıklamalar, adayların dikkate alabilmesine imkân verebilmek açısından son tarihten en geç 5 gün önce yayınlanmalı ve dolayısıyla düzeltmeyle bahsi geçen son tarih erteleniyor olsa bile son tarih sonrasında yayınlanmamalıdır. 

Tedarik ve iş sözleşmeleri için: düzeltme ve açıklamalar, adayların dikkate alabilmesine imkân verebilmek açısından son tarihten en geç 11 gün önce yayınlanmalı ve dolayısıyla düzeltmeyle bahsi geçen son tarih erteleniyor olsa bile son tarih sonrasında yayınlanmamalıdır. 
* * *Uluslararası çağrıların yayınlanmasına ilişkin kontrol listesi 
YAYINLANACAK İLANLAR
· e-PRAG üzerinde mevcut bulunan en son uygun şablonu kullanın (eski kalmış olabileceğinden önceden kaydetmiş olabileceğiniz şablonu kullanmayınız).
· İhale ilanı 1’inci madde kapsamında: yayın referans numarasını girin (ön bilgilendirme ilanları için değil) ve başka bir referans veya metin girmeyin. 
· İhale ilanı 13’üncü madde kapsamında: başvuruların alınması için doğru olabilecek son tarihi hesaplayın = yayın günü + 30 (HİZ),60 (TED) veya 90 (İŞ) takvim günü. 
İsteği doğru zamanda gönderebilmek için yayın tarihlerini hesaplayın: (sonraki sayfadaki tabloya bakınız)
· Ön bilgilendirme için, ihale ve ihale sonucu ilanları (Uluslararası İş birliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğü web sitesinde ve RG’de yayınlanan)
Bugün + 13 takvim günü = yayın günü 
· İhale ilanında yapılan düzeltmeler için (Uluslararası İş birliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğü web sitesinde ve RG’de yayınlanan)
[bookmark: _GoBack]Sunum son tarihi -0 (HİZ) veya -11 gün (TED/İŞ)- 8 gün= genel merkeze yayın isteğinizin gönderilmesi için en son tarih. Eğer isteğinizi çok geç gönderirseniz genel merkez yayınlamayacaktır! 
· Teklif dosyasındaki düzeltmeler veya açıklamalar için (yalnızca Uluslararası İş birliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğü web sitesinde  yayınlanan)
Sunum son tarihi -0 (HİZ) veya -11 gün (TED/İŞ)-2 gün=genel merkeze yayın isteğinizin gönderilmesi için en son tarih. Eğer isteğinizi çok geç gönderirseniz genel merkez yayınlamayacaktır! 
· Fesihler için (Uluslararası İş birliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğü web sitesinde ve RG’de yayınlanan)
Bugün+ 8 gün= yayın günü

Resmî Gazete, Pazar ve Pazartesi günleri hariç her gün yayınlanır 
EPOSTA 
· Konu satırına daima Uluslararası İş birliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğü web sitesinin referans numarasını koyun (ön bilgilendirme ilanları için değil).
· Ekli dokümanları.doc, zip veya pdf formatında gönderin. docx, veya zip7 kullanmayın! 
· CRIS karar numarasının referansını daima verin veya yoksa da neden olmadığını belirtin. 
· Dokümanları taramak yerine pdf’e dönüştürmek için işlevsel posta kutusu EC-PDF-CODE-WEB@ec.europa.eu ‘u kullanın. 
· Yalnızca son sürümleri “değişiklikleri izle” olmadan gönderin. 
· Eğer isteğinizden sonraki gün genel merkezden bir cevap almazsanız aşağıdaki şekilde bir hatırlatma gönderebilirsiniz:
· Konu satırına: “hatırlatıcı + ilan türü + Uluslararası İş birliği ve Kalkınma web sitesi  ref. N°
· İlanı tekrar eklemeyin!!  
· Eğer aynı gün içinde hatırlatma postanıza cevap almazsanız telefonla arayın! 


YAYINLAMA 
· CRIS’teki uluslararası çağrıları kendi başınıza şifreleyip değiştirmeyin. 
· Yayın gününde her şeyin doğru yayınlanıp yayınlanmadığını kontrol edin. 
· Eksik varsa problemi belirterek FMB’e eposta gönderin. 
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Bu formu, tarihleri hesaplamak açısından elle doldurabilirsiniz. Lütfen genel merkezin iş yüküne göre daha fazla zamana ihtiyacı olabileceğini göz önünde bulundurunuz. 

	Son tarihe bağlı olmayan yayınlar 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	İlan türü 
	
	
	Yayın için gereken süre 
	
	Yayın günü (Pazar veya Pazartesi değil)
	
	
	
	

	Ön bilgilendirme 
	Hazır olduğunda
	+
	13
	=
	 
	
	
	
	

	Fesih 
	Hazır olduğunda 
	+
	8
	=
	 
	
	
	
	

	Son liste
	Hazır olduğunda 
	+
	2
	=
	 
	
	
	
	

	Sözleşme değişikliği
	Hazır olduğunda 
	
	13
	=
	
	
	
	
	

	Sonuç
	Hazır olduğunda 
	+
	13
	=
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sunulması son tarihe bağlı olan yayınlar
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Hizmet (30) Tedarik (60) İş (90)
	
	Yayın günü (Pazar veya Pazartesi değil)
	
	Yayın için gereken süre 
	
	Genel merkeze gönderilmesi için en son gün 

	İhale ilanı
	Sunum son tarihi 
	-
	30/60/90
	=
	
	-
	13
	=
	

	Dosya 
	Sunum son tarihi
	-
	30/60/90
	-
	
	-
	13
	=
	İhale ilanının yayınlanmasından 1 gün önce

	Açıklama
	Sunum son tarihi
	-
	11 (TED/İŞ)
	-
	
	-
	2
	=
	

	Düzeltme 
	Sunum son tarihi
	-
	11 (TED/İŞ)
	-
	
	-
	8
	=
	

	Dosyada düzeltme 
	Sunum son tarihi
	-
	11 (TED/İŞ)
	-
	
	-
	2
	=
	




NOT: Genel merkezin, çok yoğun iş yükü olması sebebiyle yayın için daha fazla zamana ihtiyacı olabilir (özellikle CRIS’in yeniden açılmasından sonra Ocak ayında). İlgili hizmetler (özellikle de delegasyonlar) bu doğrultuda bilgilendirilmelidir. Her halükârda yayın talebinin yeterince öncesinden gönderilmesi tavsiye olunur. 
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