Sözleşme makamı tarafından doldurulacak ve uygun şekilde yeniden numaralandırılacak resmî belge 

Adaylara ve teklif sahiplerine yönelik Bilgilendirme 
<Sözleşme adı>
<Yer – Alan/bölge ve ülke/ülkeler>
[Yalnızca askıya alma hükmü söz konusu olduğunda
Lütfen sözleşmenin verilmesinin aşağıdaki şarta tabi olduğuna dikkat ediniz:
Alım usulünün unsurlarını değiştirmeyen (örneğin eğer en başta öngörülen bütçe farklıysa veya eğer zaman dilimi, uygulama niteliği ya da koşulları değişmişse ihale usulü unsurları değişmiş olacaktır). Eğer emsal koşul karşılanmamışsa sözleşme makamı, adayların veya teklif sahiplerinin herhangi bir tazminat hakkı olmaksızın ya alımdan vazgeçecek ya da ihale usulünü iptal edecektir.]
[Bir finansman kararının önceden kabul edilmiş olması ve bir finansman anlaşmasının önceden akdedilmiş olması]
[Bir finansman kararının önceden kabul edilmiş olması]
[Bir finansman anlaşmasının önceden akdedilmiş olması]. 
[Hizmet sözleşmeleri için Sözleşme niteliği
[Genel fiyat] [Ücret esaslı]]
Programın adı
<Lütfen uygulanan finansman anlaşması/finansman kararında bahsedilen programın adını belirtiniz>
Finansman
<Bütçe kalemi/finansman anlaşması/diğerleri>
Uygunluk ve menşe kuralları
[CIR’in (Ortak Uygulama Tüzüğünün) uygulandığı yerlerde Birlik’in genel bütçesi:
Katılım, bir Avrupa Birliği Üye Devleti uyruğu veyahut da sözleşmenin finanse edildiği geçerli araca yönelik dış eylemlerin finansmanında Birlik araçlarının uygulanmasına ilişkin ortak kuralları ve usulleri (CIR) belirleyen (AB) 236/2014 sayılı Tüzük kapsamında tanımlandığı üzere uygun şartlara sahip bir ülke veya toprak uyruğu taşıyan tüm gerçek kişiler ile bahsi geçen ülke veya topraklarda bilfiil yerleşik olan (aday/teklif sahiplerinden oluşan bir gruplaşma – konsorsiyum olarak veyahut da münferiden katılan) tüm tüzel kişilere açıktır (ayrıca aşağıdaki ‘Yasal Dayanak’ başlığına bakınız). Katılım ayrıca uluslararası örgütlere de açıktır. 
[İş sözleşmeleri için İşbu sözleşme kapsamındaki tüm tedarik malzemelerinin menşei, bahsi geçen ülkelerden biri veya birden fazlasından kaynaklanmak zorundadır. Ancak satın alınacak tedarik malzemesi miktarı 100 000 AVRO’nun altında olduğu zaman herhangi bir ülke menşeli olabilir.]
[Eğer tahmini bütçe 100 000 AVRO veya üstü ise tedarik sözleşmeleri için: İşbu sözleşme kapsamındaki tüm tedarik malzemelerinin menşei, bahsi geçen ülkelerden biri veya birden fazlasından kaynaklanmak zorundadır.]
[Eğer (bir bütün olarak ihale usulünün veya lotlara bölünmüşse lot başına) tahmini bütçe 100 000 AVRO altındaysa tedarik sözleşmeleri için: İşbu sözleşme kapsamındaki tüm tedarik malzemeleri herhangi bir ülke menşeli olabilir.]]
[CIR’in uygulanmadığı çağrılar için Birlik’in genel bütçesi (örneğin IPA I için): Katılım, bir Avrupa Birliği Üye Devletinde veyahut da sözleşmenin finanse edildiği geçerli araca yönelik araçlar kapsamında ve/veya yetkisindeki bir ülke veya bölge topraklarında yerleşik bulunan (teklif sahiplerinden oluşan bir gruplaşma veya konsorsiyum olarak veyahut da münferiden katılan) tüm tüzel kişilere açıktır (bakınız aşağıdaki ‘Yasal dayanak’ maddesi). Katılım ayrıca uluslararası örgütlere de açıktır. Gerçek kişilerin katılımı, sözleşmenin finanse edildiği programa uygulanan ilgili araçlarla doğrudan yönetilir.].
[10’uncu AKF /11’inci AKF: 
İhaleye katılım, Avrupa Birliği Üye Devletlerinden birinde, AKP Devletlerinden birinde veyahut da sözleşmenin finanse edildiği AKP-AT Ortaklık Anlaşmasıyla izin verilen bir ülke ya da toprakta yerleşik bulunan tüm gerçek ve (aday/teklif sahiplerinden oluşan bir gruplaşma – konsorsiyum – olarak veyahut da münferiden katılan) tüm tüzel kişilere eşit şartlarda açıktır (ayrıca bakınız aşağıdaki ‘Yasal dayanak’ başlığı). Katılım, uluslararası örgütlere de açıktır. 
[İş sözleşmeleri için İşbu sözleşme kapsamındaki tüm tedarik malzemelerinin menşei, bu ülkelerden biri veya birkaçından kaynaklanmak zorundadır. Ancak eğer satın alınacak tedarik malzemelerinin miktarı 100 000 AVRO altındaysa herhangi bir ülke menşeli olabilir.]
[Eğer tahmini bütçe 100 000 AVRO veya üstüyse tedarik sözleşmeleri için: İşbu sözleşme kapsamındaki tüm tedarik malzemelerinin menşei, bu ülkelerden biri veya birkaçından kaynaklanmak zorundadır.]
[Eğer (bir bütün olarak ihale usulünün veya lotlara bölünmüşse lot başına) tahmini bütçe 100 000 AVRO altındaysa tedarik sözleşmeleri için: İşbu sözleşme kapsamındaki tüm tedarik malzemeleri, herhangi bir ülke menşeli olabilir.]]
[Diğerleri (farklı bir uygunluğu olabilen 9’uncu AKF dahil): <…………………>]
Adaylık 
Uygun şartlara sahip tüm gerçek ve tüzel kişiler ile bu kişilerden oluşan gruplaşmalar (konsorsiyumlar) başvuruda bulunabilir. 
Konsorsiyum, yasalara uygun olarak kalıcı bir şekilde kurulmuş bir gruplaşma veyahut da belirli bir ihale usulü için gayri resmî olarak teşkil olunmuş bir gruplaşma olabilir. Bir konsorsiyumun tüm ortakları (başka bir ifadeyle lider ve tüm diğer ortaklar), sözleşme makamına karşı müştereken ve müteselsilen sorumludur. 
Uygun şartlara sahip olmayan gerçek veya tüzel kişilerin katılımı, o kişinin otomatik olarak ihale dışında bırakılmasıyla sonuçlanacaktır. Özellikle eğer uygun şartlara sahip olmayan kişi bir konsorsiyuma aitse, konsorsiyumun tamamı ihale dışı bırakılacaktır. 
Başvuru veya teklif sayısı
Katılım şekli (başvuru/teklif sunan münferit bir tüzel kişi olarak veya bir konsorsiyumun lideri ya da ortağı olarak) ne olursa olsun gerçek veya tüzel bir kişi tarafından birden fazla başvuru/teklif sunulamaz. Gerçek veya tüzel kişinin birden fazla başvuru/teklif sunması halinde o kişinin katılmış olduğu tüm başvuru/teklifler ihale dışı bırakılacaktır. 
[Lot söz konusu olduğunda bir aday/teklif sahibine verilecek lot sayısı konusunda hiçbir kısıtlama yapılamayabilir:
Adaylar/teklif sahipleri, sadece bir lot, birden fazla lot veya tüm lotlar için başvuru/teklif sunabilirler ancak lot başına sadece bir başvuru/teklif sunabilirler. Bir lotun sadece belirli kısımlarına yönelik başvuru/teklifler dikkate alınmayacaktır. Sözleşmeler, lot esasıyla verilecek olup beher lot ayrı bir sözleşmeyi oluşturacaktır. 
[Tedarik sözleşmeleri için: Teklif sahibi, teklifinin birden fazla lot için kabul edilmesi için halinde ıskonto verebileceğini teklifinde belirtebilir. Teklif sahibi, ihale dosyasında gerekli görülen tedarik malzemeleri için teklifine ek olarak değişik bir çözüm için teklif [sunabilir] [sunmayabilir]]. 
[Açık ihale usulüne göre verilen tedarik ve iş sözleşmeleri 
Geçici teminat 
[Teklif sahipleri, tekliflerini sunarken <sözleşme için mevcut bütçenin %1 ila %2 aralığında belirtilecek bir tutar; gerekirse ayrı lotları belirtin> AVRO geçici teminat sunmak zorundadır. Bu teminat, ihaleyi kazanamayan teklif sahiplerine ihale usulü tamamlandıktan sonra; ihaleyi kazanan teklif sahiplerine ise sözleşme tüm taraflarca imzalandıktan sonra serbest bırakılacaktır. [Yalnızca tedarik için İşbu teminata, teklif sahibinin teklifinde belirtilen tüm yükümlülükleri yerine getirmemesi durumunda başvurulacaktır.]]
VEYA [Geçici teminat gerekmez.]
Kesin teminat 
[İhaleyi kazanan teklif sahibinden, sözleşme imzalanırken sözleşme tutarının %<5 ila 10 arası yüzde giriniz> kesin teminat sunması istenecektir. Bu teminat, teklif sahibinin, sözleşme makamı tarafından imzalanmış sözleşmeyi almasından itibaren en geç 30 gün sonra karşılıklı olarak imzalanmış sözleşmenin geri gönderilmesiyle birlikte temin edilecektir. Eğer seçilen teklif sahibi belirtilen süre zarfında söz konusu teminatı temin edemezse sözleşme geçersiz olacak ve yeni bir sözleşme hazırlanarak sonraki en ucuz ve uygun teklifi sunmuş olan teklif sahibine gönderilecektir.]
VEYA [Tedarik sözleşmeleri için 150 000 AVRO ve altı ve iş sözleşmeleri için 345 000 AVRO ve altı tutarlar için sözleşmenin türü ve değeri gibi objektif kriterleri esas alarak sözleşme makamı böyle bir teminatın gerekmediğine karar verebilir.  Kesin teminat gerekmez.]
Bilgilendirme toplantısı ve/veya saha ziyareti
[Bilgilendirme toplantısı planlanmamaktadır]
VEYA [[Bir zorunlu] [Bir isteğe bağlı] bilgilendirme [toplantısı] [ve] [veya] [saha ziyareti] <katılımı teyit etmek için tarih, yer ve irtibat bilgileri belirtilecektir> gerçekleştirilecektir.]
Teklifin geçerliliği 
Teklifler, tekliflerin ibrazı için son tarihten itibaren 90 günlük süre zarfı boyunca geçerli kalmak zorundadır. İstisnai durumlarda sözleşme makamı, geçerlilik süresi sona ermeden önce teklif sahiplerinden teklif geçerliliklerini belirli bir süre daha uzatmalarını talep edebilir.]
[Kısıtlı ihale usullerine göre verilen hizmet ve iş sözleşmeleri Son liste ittifakı yasaktır 
Son listeye kalmış başvuru formlarında belirtilenlerden farklı bir yapısı olan teklif sahiplerinden alınan teklifler, sözleşme makamının ön onayı alınmadıkça kısıtlı ihale usulü dışı bırakılacaktır – bakınız uygulama kılavuzu 2.6.3. Son listeye kalan adaylar, söz konusu sözleşme için birbirleriyle ittifak yapamaz veya alt yüklenicilik ilişkisi oluşturamazlar.] 
İhale dışı bırakılma gerekçeleri 
Adaylar, uygulama kılavuzunun 2.6.10.1 sayılı kesiminde sıralanan durumlarda olmadıkça başvuru formu veya teklif formuna eklenen imzalı beyannameyi ibraz etmek zorunadır. 
Alt yüklenicilik 
Alt yükleniciliğe izin verilir. [İş sözleşmeleri için: sözleşme değerinin alt yükleniciye verilebilecek azami yüzdesi %30’dur.] 
[Kısıtlı ihale usulüne göre verilen hizmet ve iş sözleşmeleri için 
Son listeye alınacak aday sayısı 
Alınan başvurular esas alınarak en az 4 ve en fazla [hizmet sözleşmeleri için: 8] [iş sözleşmeleri için: 6] aday, işbu sözleşme için detaylı teklif sunmaya davet edilecektir. Eğer seçim kriterlerini karşılayan ve uygun şartlara sahip aday sayısı en az 4’ün altında kalırsa sözleşme makamı, teklif sunma kriterlerini karşılayan adayları davet edebilir. Eğer seçim kriterlerini karşılayan ve uygun şartlara sahip aday sayısı izin verilen azami sayıdan fazla olursa sözleşme makamı, bu adayları aşağıda belirtilen yeniden inceleme kriterlerini kullanarak derecelendirecektir. 
Teklife davet için geçici tarih 
<Tarih>
Sözleşmenin geçici başlangıç tarihi 
<Tarih>]
Görevlerin uygulanması süresi 
<Belirtilecektir. Tedarik ve iş sözleşmeleri için süreyi, sözleşmenin imzalanmasından itibaren gün olarak veya geçici kabule kadar olan alternatif bir tarih belirtiniz.>

SEÇİM VE SÖZLEŞMEYİ VERME KRİTERLERİ
Seçim kriterleri 
[Açık ihale usulü kapsamındaki iş sözleşmeleri için <teklif sahiplerine yönelik talimatların 12.2 sayılı kesiminde kullanılan kriterlere göre belirtilecektir>]
[Kısıtlı ihale usulü kapsamındaki hizmet, tedarik ve iş sözleşmeleri için:
Seçim kriterleri, açık ve net olmalı ve ayrımcı olmamalıdır ve sözleşme kapsamının dışına çıkamaz. Mali kapasite için referans süresi, hesapların kapatılmış olduğu son 3 yılı aşamaz. Mesleki ve teknik kapasite için referans süresi, teklifin sunulması için son tarihten itibaren sayılarak 5 (hizmet ve tedarik sözleşmeleri için) veya 8 (iş sözleşmeleri için) yılı aşamaz (hızlı devrim sebebiyle ekonomi sektörlerinde bu süre hizmet ve tedarik sözleşmeleri için 3, iş sözleşmeleri için 5 seneye düşürülür). İlgili seçim kriterleri için hangi kanıt dokümanların talep edilmesi gerektiğine dikkat edilmelidir. Seçim kriterlerinin, sözleşmeyi imzalayan kuruluş/kuruluşlara uygulandığını ve özgeçmişleri teknik değerlendirmeden geçmiş olan uzmanlara uygulanmayacağını unutmayınız. Dolayısıyla, gerçek kişilerin teknik ve mesleki kapasitelerinin değerlendirilmesine ilişkin seçim kriterlerinin belirlenmesine özel olarak dikkat edilmelidir. Genel bir kural olarak seçim kriterleri, ihaleyi kazanma kriterleri olarak yeniden kullanılamaz. Uygulama kılavuzunun 2.6.11.5 sayılı kesimine bakınız. Eğer proje için uygunsa ve eşit muamele ilkesine tabi olarak gerçek kişiler için ayrı kriterler talep edilebilir. 
Adaylara aşağıdaki seçim kriterleri uygulanacaktır. Başvuruların bir konsorsiyum tarafından yapılması halinde bu seçim kriterleri, aksi belirtilmedikçe konsorsiyuma bir bütün olarak uygulanacaktır. [Hizmet sözleşmeleri için: Seçim kriterleri, alt yüklenici olan gerçek kişilere ve tek üyeli şirketlere uygulanmayacaktır.]
[Bir sözleşmenin lotlara bölünmemiş olduğu veya bir sözleşmenin lotlara bölündüğü ancak beher lot için farklı asgari kapasite seviyelerinin belirlenmemiş olduğu sözleşmelerde: 
Beher teklif sahibi için seçim kriterleri aşağıdaki şekilde olur:]
[Bir sözleşmenin lotlara bölündüğü ancak beher lot için farklı asgari kapasite seviyelerinin belirlenmemiş olduğu sözleşmelerde: 
…(örneğin Lot 1. Her bir lot için tekrar ediniz.) Sayılı Lot
<sayı girin> sayılı Lot için teklifte bulunanlara yönelik seçim kriterleri aşağıdaki şekildedir:]
1) Ekonomik ve mali kapasite (hizmet başvuru formunun 3’üncü maddesine, tedarik tekli formunun 3’üncü maddesine, iş başvuru formunun 2’inci maddesine dayanarak). Bir adayın kamu kuruluşu olması halinde eşdeğer bilgi temin edilmelidir. Dikkate alınacak olan referans süresi, hesapların kapatılmış olduğu son üç yıl olacaktır.
Bu kriterlerin amacı, adayın (başvuru formunun bir konsorsiyumdan gelmesi halinde bir bütün olarak konsorsiyumun): 
· Sözleşmenin ona verilmesi halinde ekonomik olarak sözleşme makamına bağımlı olup olmayacağını; ve 
· Önerilen sözleşmeyi işleme almak için yeterli mali istikrara sahip olup olmadığını incelemektir. 
Tüzel kişiler için ekonomik ve mali kriter örnekleri:
· Aday/tekli sahibinin ortalama yıllık cirosu, sözleşmenin bir yıllık olarak hesaplanan azami bütçesini aşmak zorundadır (başka bir ifadeyle ihale ilanında belirtilen azami bütçe bölü 1 yılı aşması halinde sözleşmenin yıl cinsinden başlangıç süresi) ancak teklif dosyasında gerekçelendirilmiş durumlar haricinde tahmini yıllık sözleşme bedelinin iki katını aşamaz. 
· [Hesapların kapatılmış olduğu son yıl içindeki cari oran (aktiflerin cari borçlara oranı) en az 1 olmalıdır. Konsorsiyum söz konusuysa bu kriterler her bir üye tarafından karşılanmak zorundadır. 
· Eğer tek adaysa, sözleşme süresi boyunca gereken nakit akımını kapsamaya yetecek kadar kredi vs. mali imkanlara erişimi olmak zorundadır. Her halükârda mevcut kredi tutarı, [AVRO] [yalnızca dolaylı yönetimde <ulusal para biriminin ISO kodu>] karşılığını aşmak zorundadır <……>
Tüzel kişiler için kriterler:
1-<referans kriterleri>
2-<referans kriterleri>
<vb.>
Gerçek kişiler için ekonomik ve mali kriter örnekleri:
· Adayın mevcut mali kaynakları, sözleşmenin bir yıllık olarak hesaplanan azami bütçesini aşmak zorundadır (başka bir ifadeyle ihale ilanında belirtilen azami bütçe bölü 1 yılı aşması halinde sözleşmenin yıl cinsinden başlangıç süresi) ancak bir yıllık olarak hesaplanan sözleşme bedelinin iki katını aşamaz; ve 
· Adayın mali durumunda, yıl başında ve yıl sonundaki borçları dikkat alındığında açık olmamalıdır. 
Gerçek kişiler için kriterler:  
1-<referans kriterleri>
2-<referans kriterleri>
<vb.>
2) Mesleki kapasite (hizmet sözleşmeleri için başvuru formunun 4. ve 5. Maddelerine, tedarik sözleşmeleri için teklif formunun 4. ve 5. Maddelerine ve iş sözleşmeleri için başvuru formunun 4. Maddesine dayanarak). Dikkate alınacak referans dönemi, teklif ibrazı son tarihinden itibaren son [beş] [sekiz] [üç] yıl olacaktır. 
Bu kriterlerin amacı, aday/teklif sahibinin (konsorsiyumdan başvuru formu olması halinde bir bütün olarak konsorsiyum):
· Teklif edilen sözleşmeyi işleme almak için yeterli sayıda devamlı personel kaynağı, uzmanlık ve deneyimi olup olmadığını ve
· Sözde bir “tamirhane” olup olmadığını başka bir ifadeyle sözleşmeyle ilgili alanda gerçek bir deneyimi olmayan ancak proje tanımına uygun uzmanları belirleyip öneren bir aday/teklif sahibi olup olmadığını incelemektir. 
Tüzel kişiler için mesleki kriter örnekleri:
· Bu sözleşmeye uygun mesleki yeterlik belgesi olmalıdır, örneğin <belirtiniz>;
· İşbu sözleşmeyle ilgili alanlarda teklif sahibi için halihazırda çalışmakta olan en az personel sayısı <bu sözleşme için gereken uzmanlık derecesi bakımından sayı>; 
· Sözleşme işlerinin en azından %70’ini kendi kaynaklarıyla yerine getirmelidir. Başka bir ifadeyle, sözleşmenin bahsi geçen yüzdesini yerine getirebilmek için gerekli donanım, malzeme, insan ve malzeme kaynaklarına sahip olmak zorundadır. 
· Eğer bir ortak girişim/konsorsiyumun lideriyse, sözleşme işlerinin en az %50’sini kendi imkanlarıyla gerçekleştirebilme kapasitesine sahip olmalıdır. 
· Eğer bir ortak girişim/konsorsiyumun ortağıysa, sözleşme işlerinin en az %10’unu kendi imkanlarıyla gerçekleştirebilme kapasitesine sahip olmalıdır. 
· Tüm kilit personelinin, bu projeye benzer nitelikteki işlerle ilgili en az <X> yıllık deneyimi ve kanıtlanmış vasıfları olmak zorundadır. 
Tüzel kişiler için kriterler: 
1-<referans kriterleri>
2-<referans kriterleri>
<vb.>
Gerçek kişiler için mesleki kriter örnekleri:
· Bu sözleşmeye uygun bir mesleki yeterlik belgesi olmalıdır, örneğin <belirtiniz>;
· Halihazırda/geçtiğimiz 3/5 yıldır işbu sözleşmeyle ilgili alanlardaki <işbu sözleşme için gereken uzmanlık derecesi bakımından sayı> işbirlikçi ile <yönetici/takım lideri vb.> olarak çalışmaktadır/çalışmıştır. 
Gerçek kişiler için kriterler: 
1-<referans kriterleri>
2-<referans kriterleri>
< vb.>
3)	Adayın teknik kapasitesi (hizmet sözleşmeleri için başvuru formunun 5. ve 6. Maddelerine, tedarik sözleşmeleri için teklif formunun 5. ve 6. Maddelerine ve iş sözleşmeleri için başvuru formunun 3 ve 3.1 sayılı maddelerine dayanarak). Dikkate alınacak referans dönemi, teklifin sunulması için son tarihten itibaren son [beş][sekiz][üç] yıl olacaktır. 
Bu kriterlerin amacı, adayın (başvuru formunun konsorsiyumdan gelmesi halinde bir bütün olarak konsorsiyumun) teklif edilen sözleşmeyi işleme alabilmek için yeterli deneyim ve uzmanlığa sahip olup olmadığını incelemektir. 
Tüzel kişiler için teknik kriter örnekleri:
· Aday, <giriniz> referans dönemi boyunca herhangi bir zamanda [uygulanmış] olan <alanları belirtiniz> alanlarda en az işbu sözleşme bütçesi kadar bütçesi olan [her bir] <sayı girin> sözleşme[ler] kapsamında hizmet temin etmiştir.;
· Teklif sahibi, aşağıdaki dönem boyunca uygulanmış olan <alan belirtiniz> alanlarda en az <bütçe belirtiniz> AVRO tutarında bütçesi olan en az <sayı giriniz> sözleşme[ler] kapsamında tedarik malzemesi temin etmiştir: <teklifin sunulması için son tarihten itibaren 3/5 yıl, lütfen tarihleri belirtiniz>;
· Aşağıdaki dönem boyunca uygulanmış olan ve teklifle ilgili işlerle aynı nitelik/miktar/karmaşıklıktaki en az <X> projeyi tamamlamış olmak zorundadır: <teklifin sunulması için son tarihten itibaren 8/5 yıl, lütfen tarihleri belirtiniz>. Sözleşme makamının, ilgili projelerinin denetleyicileri/sözleşme makamları tarafından imzalanmış kesin kabul belgelerinin nüshalarını talep etme hakkı saklıdır. 
Başka bir ifadeyle adayın referans gösterdiği proje, belirtilmiş olan süre zarfında herhangi bir zamanda başlamış veya tamamlanmış olabilir ancak ille de o süre zarfında başlamış olması veya tamamlanmış olması veyahut da o süre boyunca uygulamaya konmuş olması şart değildir. Adaylar/teklif sahiplerinin, referans süresi kapsamında tamamlanmış projeleri referans göstermelerine (daha önce başlamış olsa bile) veyahut da henüz tamamlanmamış olan projeleri referans göstermelerine izin verilir. Tamamlanmış projeleri referans göstermeleri halinde, eğer yeterli tahakkuk kanıtları temin edilirse bütün olarak dikkate alınacaktır (sözleşmeyi vermiş olan kuruluştan bildirim veya belge, kesin hakkediş kanıtı). Halihazırda devam eden projelerin referans gösterilmesi halinde ise daha önce başlamış olmasına rağmen sadece referans süresi esnasında tatminkâr derecede tamamlanmış olan kısmı dikkate alınacaktır. Bu kısmın, bedelini de detaylı olarak gösteren belgeli kanıtlarla desteklenmesi gerekecektir (tamamlanmış projelere benzer şekilde). Eğer bir aday/teklif sahibi projeyi bir konsorsiyum içine uygulamışsa o aday/teklif sahibinin başarıyla tamamlamış olduğu yüzde, eğer deneyimi yerindeliğine ilişkin seçim kriterleri kullanılmışsa temin edilen hizmetlerin niteliğine ilişkin bir açıklamayla birlikte belgeli kanıtlardan anlaşılır şekilde olmalıdır. 
Tüzel kişiler için kriterler:  
1-<referans kriterleri>
2-<referans kriterleri>
<vb.> 
Gerçek kişiler için teknik kriter örnekleri:
Aday, geçtiğimiz üç yıl içinde işbu sözleşmeyle ilgili alanlarda en az işbu sözleşme bütçesi kadar bütçesi olan <sayı giriniz> proje [ler]de başarıyla çalışmıştır. 
Gerçek kişiler için kriterler:  
1-<referans kriterleri>
2-<referans kriterleri>
<vb.> 
[Sözleşmenin lotlara bölünmesi ve bu suretle ek kapasite seviyelerinin dahil edildiği durumlarda birden çok lot aynı teklif sahibine verilir: örneğin 
Bir teklif sahibinin, aynı anda <sayı giriniz> lotlarına başvurması halinde teklif sahibi aşağıdaki seçim kriterlerine uymak zorundadır:
1) Ekonomik ve mali kapasite <yukarıdaki gibi detaylı olarak açıklanacak> 
2) Mesleki kapasite<yukarıdaki gibi detaylı olarak açıklanacak> 
3) Teknik kapasite< yukarıdaki gibi detaylı olarak açıklanacak>]
Sözleşmenin ihlaline ve sözleşme makamı tarafından feshine sebep olmuş önceki deneyimler referans olarak kullanılmaz. 
İktisadi bir işlemci, uygun olduğu hallerde ve belirli bir sözleşme için, kendisiyle olan bağlantıların yasal durumu ne olursa olsun başka kuruluşların kapasitelerine bağımlı olabilir. Böyle bir durumda, sözleşmenin ifası için gereken kaynakların kendi tasarrufunda bulunduğunu, örneğin o kuruluşların söz konusu kaynakları iktisadi işlemcinin tasarrufuna bıraktığına dair bir taahhütname göstermek suretiyle sözleşme makamına ispatlaması gerekecektir. Bu gibi kuruluşlar, örneğin iktisadi işlemcinin ana şirketi, aynı uygunluk kurallarına – bilhassa uyruk kurallarına – uymak ve iktisadi işlemciyle aynı seçim kriterlerini karşılamak zorundadır. Teknik ve mesleki kriterler bakımından iktisadi işlemci, yalnızca diğer kuruluşların kapasitelerine bağımlı olacak olup söz konusu diğer kuruluşlar da bu kapasitelerin gerekli görüldüğü iş veya hizmetleri yerine getirecektir. Ekonomik ve mali kriterler bakımından teklif sahibinin, kapasitesine güvendiği kuruluşlar, sözleşmenin ifası açısından müştereken ve müteselsilen sorumlu hale gelirler.]
[Kısıtlı ihale usulü kapsamındaki tedarik ve iş sözleşmeleri için isteğe bağlı: Kritik görevler. Sözleşme makamı, aşağıdaki kritik görevlerin doğrudan teklif sahibinin bizzat kendisi tarafından veya teklifin bir ortak girişim/konsorsiyum tarafından sunulması durumunda katılımcı üyelerinin biri tarafından yerine getirilmesini şart koşmaktadır: <belirlenecektir>.]
[Kısıtlı ihale usulü kapsamındaki iş sözleşmeleri için: Bir ortak girişim/konsorsiyum oluşturan ortaklıklarda yer alan şirketler tarafından ibraz edilecek olan başvurularda aşağıdaki gereklilikler de yerine getirilmek zorundadır:
· Başvuruda, ortak girişim/konsorsiyumun her bir üyesi için başvuru formunda gerekli görülen tüm bilgiler ile teklif sahibi tarafından işlerin yerine getirilmesine ilişkin özet veriler yer almalıdır. 
· Başvuru, yasal açıdan tüm üyeleri bağlayacak bir şekilde imzalanmalıdır. Bir üye, lider üye olarak görevlendirilecek olup bu görevlendirme, tüm bireysel üyeleri temsilen yasal olarak yetkili imzacılar tarafından imzalanmış vekaletnamenin ibrazıyla teyit edilecektir. 
· Ortak girişim/konsorsiyumun tüm üyeleri, sözleşmenin ifa süresinin tamamı boyunca söz konusu ortak girişim/konsorsiyumda kalmaya devam etmek zorundadır. Teklif formundaki beyannameye bakınız.]
[Kısıtlı ihale usulü kapsamındaki hizmet ve iş sözleşmeleri için: Eğer [8][6]’dan fazla uygun şartlara sahip aday, yukarıda belirtilen seçim kriterlerini karşılarsa bu adayların başvurularının güçlü ve zayıf yanları yeniden incelenerek ihale usulü için en iyi [8][6] başvuru tespit edilecektir. Bu yeniden inceleme esnasında göz önünde bulundurulacak faktörler sadece aşağıdakilerdir:
Örnekler:
· 3.1 sayılı kriterdeki en yüksek proje sayısı
· 3.1 sayılı kriterdeki en yüksek proje değeri
· <x> ülke/bölgesindeki deneyim tercih sebebi olacaktır
1)	<karşılaştırmalı kriter 1>
2)	<karşılaştırmalı kriter 2>
		<vb.>]
Sözleşmenin verilmesine ilişkin kriterler 
[Hizmet sözleşmeleri: En iyi fiyat-kalite oranı.]
[Tedarik sözleşmeleri: [Fiyat.] [veya ön onay sonrası uygunsa En iyi fiyat-kalite oranı.]
[İş sözleşmeleri:
[Tekliflerde teknik bir puanlama yapılmamışsa: Ekonomik açıdan en avantajlı teklif, teknik açıdan uygun ve en düşük fiyatlı tekliftir.]
[Çok istisnai hallerde tekliflerde teknik bir puanlama yapılmışsa: Ekonomik açıdan en avantajlı teklif, teknik açıdan uygun ve en iyi fiyat-kalite oranı olan tekliftir.] ]

BAŞVURU VE TEKLİF VERME
[Açık ihale usulü kapsamındaki tedarik ve iş sözleşmeleri için: İhale dosyası nasıl elde edilir
İhale dosyasına aşağıdaki adresten ulaşılabilir:
[tedarik için şu internet adresi: https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome. İhale dosyası ayrıca Sözleşme Makamından da temin edilebilir.]
[işler için <adres(leri) belirtiniz> <tutar ve para birimi> ödenmesi üzerine. Buna kurye teslimatı [dahildir] [dahil değildir]. Aynı zamanda sözleşme makamının ihale ilanında belirtilen adresinde de incelenmek üzere mevcuttur.] 
Teklifler, ihale dosyasında yer alan standart teklif formu kullanılarak ibraz edilmeli ve format ve talimatlara kesinlikle uyulmalıdır. 
İşbu teklifle ilgili soruları olan teklif sahipleri, sorularını yazılı olarak <bir eposta adresi ve posta adresi giriniz> ‘başvuru veya tekliflerin sunulması için son tarih’ maddesinde verilen tekliflerin sunulması için son tarihten en az 21 gün önce (1’inci maddede gösterilen yayın referansını ekleyerek) göndermelidir. Sözleşme makamı, tüm teklif sahiplerinin sorularına, tekliflerin sunulması için son tarihten en az 11 gün önce cevap vermek zorundadır. İhale dosyasında sonradan yapılacak açıklamalar veya küçük değişiklikler, Uluslararası İşbirliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğünün https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome  adresindeki web sitesinde tekliflerin sunulması için son tarihten en az 11 gün öncesinde yayınlanır. 

Teklif açma oturumu
<Teklif açma oturumunun tarihi ve yeri>]
Başvuru veya tekliflerin sunulması için son tarih
İşbu ihale ilanının yayınlandığı tarihten (örneğin <zaman saat: dakika> Orta Avrupa Saatiyle <tarih gün/ay/yıl>) sonra 
<Zaman ve tarih belirtilecek> en azından bir iş günü olmak zorundadır 
- Hizmet, kısıtlı iş ve tedarik yerel teklifi için 30 takvim günü, 
- Uluslararası tedarik ve iş yerel açık ihale usulleri için 60 takvim günü 
- İş uluslararası açık ihale usulü için 90 takvim günü 
Tekliflerin sunulması için son tarih, mümkünse ve eğer varsa kamuya açık teklif açma oturumuyla birleştirilir. 
Bahsi geçen son tarihten sonra sunulan başvuru veya teklifler değerlendirmeye alınmayacaktır. 
[Kısıtlı ihale usulü kapsamında hizmet veya iş sözleşmeleri için: Başvuru formatı ve verilecek detaylar 
Başvurular, ([web sayfamızda] [ http://ec.europa.eu/europeaid/prag/annexes.do?chapterTitleCode=B] internet sayfamızda yer alan) standart başvuru formu ve ekleri kullanılarak sunulmalıdır. Format ve talimatlara kesinlikle uyulmalıdır. 
Başvurunun yanında aşağıdaki internet adresinden temin edilebilecek şablon kullanılarak seçim kriterlerine ve ihale dışı bırakılmaya ilişkin kabul beyannamesi yer almalıdır:
http://ec.europa.eu/europeaid/prag/annexes.do?chapterTitleCode=A
Talep edilmiş belgelere ek olarak başvuruyla birlikte gönderilen hiçbir doküman (broşür, yazı vs.) değerlendirmeye alınmayacaktır. 
Bir aday, başvurusunu sunmak suretiyle, ihale sonucuna ilişkin ilanları elektronik ortamda alacağını kabul eder. Söz konusu ilanların, sözleşme makamının başvuruda belirtilen elektronik adrese gönderdiği tarihte teslim alınmış olduğu varsayılır. 
Başvurular nasıl sunulabilir 
Başvurular, İngilizce olarak kapalı bir zarf içinde yalnızca sözleşme makamına ibraz edilmek zorundadır. 

· Postayla veya kuryeyle aşağıdaki adrese gönderilebilir. Her iki durumda da posta mührüyle veya mevduat fişiyle kanıtlanmalıdır: 
Dolaylı yönetimde 
<İrtibat kurulacak kişinin adresi 
Sözleşme makamının adresi>

VEYA doğrudan yönetimde 
<Avrupa Komisyonunun adresi>
· VEYA bizzat ya da vekâleten doğrudan sözleşme makamının adresine, imza ve tarih atılmış bir makbuz karşılığında elden teslim edilebilir. Bu durumda makbuzun kabulü kanıt sayılacaktır: 
Dolaylı yönetimde 
<İrtibat kurulacak kişinin ismi ve telefon numarası
Sözleşme makamının adresi>

VEYA doğrudan yönetimde 
<İrtibat kurulacak kişinin ismi ve telefon numarası 
Avrupa Komisyonunun adresi>
Temas noktaları: <isim belirtiniz>
Açılış saatleri: <açılış saatlerini belirtiniz>
Sözleşmenin adı ve yayın referansı (ihale ilanına bakınız) başvuruyu içeren zarfın üzerinde açık ve net bir şekilde belirtilmeli ve sözleşme makamıyla sonradan yapılacak tüm yazışmalarda da daima belirtilmelidir. Başka şekilde sunulan başvurular değerlendirmeye alınmayacaktır. 
Başvuruların değiştirilmesi veya geri çekilmesi
Başvuru sahipleri, başvuruların sunulması için son tarihten önce yazılı bildirimde bulunmak suretiyle başvurularını değiştirebilir veya geri çekebilirler. Son tarihten sonra hiçbir başvuru üzerinde değişiklik yapılamaz. 
Başvurunun değiştirilmesine veya geri çekilmesine ilişkin bildirimler, önceki madde uyarınca hazırlanıp ibraz edilecektir. Dış zarf (ve eğer kullanılıyorsa ilgili iç zarf) üzerine uygun şekilde ‘Değişiklik’ veya ‘Geri Çekme’ yazılmalıdır. ]
İhale dili 
İşbu ihale usulüne ilişkin tüm yazılı bildirimler İngilizce dilinde olmak zorundadır. 
27.	Yasal dayanak[footnoteRef:1] [1:  Lütfen katılım kuralları üzerinde etkisi olabilecek özel durumları belirtiniz. (coğrafi veya tematik ya da uzun-kısa vadeli gibi).] 

[Birlik’in genel bütçesi: CIR’ın uygulandığı yerlerdeki çağrılar için: Dış eylemin finansmanında Birlik araçlarının uygulanmasına ilişkin ortak kurallar ve usuller belirleyen (AB) 236/2014 sayılı 11 Mart 2014 tarihli Avrupa Parlamentosu ve Konsey Tüzüğü ve <lütfen buraya sözleşmenin finanse edildiği diğer araçları veya tüzük referansını giriniz (örneğin DCI, ENPI, ENI, Ifs) > - Uygulama kılavuzu A2 Ekine bakınız]
[Birlik’in genel bütçesi: CIR’ın uygulanmadığı yerlerdeki çağrılar için (örneğin IPA I için), <işbu sözleşmenin finanse edileceği diğer araçları veya tüzüğü giriniz> - Uygulama kılavuzu A2 ekine bakınız]
[AKF: 25 Haziran 2005 tarihinde Lüksemburg’da ve 22 Haziran 2010 tarihinde Ouagadougou’da üzerinde değişiklik yapılan, bir taraftan Afrika, Karayip ve Pasifik Devletleri Grubu üyeleri ile diğer taraftan Avrupa Topluluğu ve Üye Devletleri arasında 23 Haziran 2020 tarihinde Cotonou’da imzalanmış olan Ortaklık Anlaşmasının IV. Eki. 20 Haziran 2014 tarihinde AKP-AB Bakanlar Konseyinin 1/2014 sayılı Kararıyla üzerinde düzeltme yapılan IV. Eke atıfta bulunulmuştur.]
28.	Ek bilgi 
<Uygun olduğu şekilde: örneğin eğer normalden daha yüksekse arızi gider tutarı, ihale dosyası için alınan masraflar vb.>.
Ağustos 2018 
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